Инструкция по прикреплению товарной накладной к акту выполненных работ
Казань 2014
Для прикрепления товарной накладной к позиции акта, предварительно необходимо скачать файл товарной накладной из соответствующей сделки ЭТП, согласованной ГИСУ (рис. 1). 
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Рис. 1
При этом если сделка подписана ЭЦП, т.е. в реестре сделок у нее стоит символ подписи - [image: image2.png]


, то в сохраненной товарной накладной будет проставлен штамп ГИСУ (рис. 2).
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Рис. 2
Далее, сохраненный файл товарной накладной необходимо прикрепить к позиции акта.

Для того чтобы прикрепить товарную накладную к позиции акта, необходимо зайти в паспорт объекта и выбрать раздел «Товарные накладные» (рис.3).
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рис.3
В открывшемся разделе требуется нажать на кнопку «Добавить» (рис.4)
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рис.4
В открытом окне заполняем номер товарной накладной (счет-фактуры), дату, сумму, описание и выбираем файл сохраненного документа для прикрепления. После этого нажимаем «Сохранить» (рис.5)
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рис.5
После этого необходимо привязать позиции акта к загруженной товарной накладной. Для этого необходимо зайти в раздел акты и перейти к просмотру позиций акта (рис.6).
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рис.6
Теперь требуется привязать позицию к товарной накладной. Чтобы это сделать, необходимо открыть позицию на редактирование (рис.7)
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 рис.7
Прикрепление «Товарной накладной (Счет-фактуры)»

по объектам капитального ремонта

Для того чтобы прикрепить позицию к товарной накладной по объектам капитального ремонта необходимо открыть позицию на редактирование и в открывшемся окне выбрать товарную накладную (рис.8)
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 рис.8
Прикрепление «Товарной накладной (Счет-фактуры)»

по объектам капитального строительства

Для того чтобы прикрепить позицию к товарной накладной по объектам капитального строительства необходимо открыть позицию на редактирование и в открывшемся окне выбрать товарную накладную, указать тип позиции (Оборудование, Материалы, Металлоконструкции), проставить галочку «Учитывать стоимость по товарной накладной» и указать стоимость за единицу без учета НДС (рис.9)
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 рис.9
